UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH DIEN LAM 1 Poc 1ap — Tw do — Hanh phtic

Sé:  /Qb-THDL1

Dién Lam, ngay 05 thang 9 ndam 2024

QUYET PINH
V/v phan cong nhiém vu can b, giao vién, nhan vién nam hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC DIEN LAM 1

Can cir Théng tw s6 41/2010/TT-BGDPT, ngay 30/12/2010 ciia Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 18 T ruong T iéu hoc;

Can cir Théng tw lién tich sé 35/2006/TTLT-BGDPT-BNV ngay 23 thing 8 ndm
2006 hweéng dan dinh mike bién ché vién chirc & cdc co s Gido duc phé théng cong
ldp,; Théng tw s6 28/2009/TT-BGD&DT ngay 21/10/2009 ciia Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh ché d lam viéc déi véi gido vién phé théng;

Can cir vé Nhiém vu giao duc T iéu hoc nam hoc 2024 - 2025; xét nhu cau, nang
lyec, trinh dé chuyén mon - nghiép vu cua gido vién.

QUYET PINH:

Pi¢u 1: Nay phan cong nhiém vy cho CB, GV, NV niam hoc 2024 - 2025 (c6
danh sach kém theo).

Piéu 2: Can bd, gido vién, nhan vién trong hoi déng su pham can ctr vao nhi€ém
vu cu thé dugc phan cdng co trach nhiém xay dung ké hoach hoat déng va thyc hién
ké hoach cho phu hop véi dac thu cong viée dugce giao.

Picu 3: Cac 6ng ba co tén tai Piéu 1 co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD-PT Dién Chau: (dé c6 BC)

- Nhu diéu 3 (dé thyc hién) TRUONG
- Luu VT TIEU HOC

DIEN LAM 1


https://download.vn/thong-tu-41-2010-tt-bgddt-36156
https://download.vn/thong-tu-lien-tich-35-2006-ttlt-bgddt-bnv-35395
https://download.vn/thong-tu-lien-tich-35-2006-ttlt-bgddt-bnv-35395

DANH SACH

PHAN CONG NHIEM VU CHO CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NAM HOQC 2024 - 2025

(Kém theo quyét dinh s6 62 /OP-THDL1 ngay 05 thang 9 nam 2024
ciia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Dién Lim 1)

TT

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu duwge giao
(K& ca kiém nhiém)

Tran Thi Trung

Hi¢u truéng

- Phu trach chung, xay dung ké hoach va chi
dao thyc hién tat ca cac hoat dong trong nha
truong; chiu trach nhiém chinh vé cong tac
chinh tri tu tudng, tham muu, quan 1y
chuyé&n mon, hanh chinh, tai chinh, tai san,
CSVC, tuyén sinh, thi dua khen thuong, thuc
hién dan chu trudng hoc, trudng chuin qudc
gia, KDCL, cac phong trao thi dua va céc
cudc van dong ctuia nganh, kiém tra noi bd va
cong tac to chirc trong nha truong, y té hoc
dudng, Phong chay chira chay; Phong chéng
thién tai; an ninh truong hoc va phong chong
t¢ nan xa hoi. Chiu trach nhi¢m trude phong
GD&DT Dién Chau, UBND phudng Dién
Lam 1 vé quan ly nha nudc vé gido duc trong
nha truong

- Giam sat cac cong viéc cua Phé Hi¢u
trudng;

- Tham gia giang day mdi tuan 2 tiét.

Dang Trong Van

Pho Hi¢u
truong

* V& nha truong:

- Chiu trach nhiém thay hiéu truéng diéu
hanh cong viép khi hiéu truong di vang.

- Phu trach chuyén mén tat ca cac khéi 16p.
Chiu trach nhiém nghién ctru sdu c&¢ mon
hoc mang khoa hoc ty nhién; Cac cudc thi
HS;

- Phu trach cong tac bao cdo, Cong tac thong
Ké;

- Phu trach cong tac Dam bao chat luong

- Phu trac cong tac Pho cap GDTH - XMC

- Phu trach cong tac bdi dudng gido vién; SKKN.
- Phu trach cong tac lao dong




- Phu trach cong nghé thong tin, cac loai

phﬁn mém, QL chét lugng, PMIS...

- Thiét ké va diéu hanh, chi dao chuong

trinh cac ngay 1¢;

- Tham gia giang day mdi tudn 4 tiét/tudn;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc HT phan
cong.

* V& chi bd

- Phé Bi thu chi b nha trudng:

+ Pé xuit va tb chirc cac hoat dong lanh dao,
chi dao cua chi uy, chi bo; déng thoi truc

tiép 1am cong tac tu tuong; thudng xuyén giir
vitng quan hé chit ché voi cap ty va co quan
tuyén gido cép trén, truc tiép 1a dang uy co

s&, nham dam bao cho moi hoat dong cong

tac tu tuong & chi bo vira dung dinh hudng

cua Pang, vura sat véi tinh hinh thyc té cia

dat nudc, dia phuong va don vi.

+ Chiu trach nhiém trudce chi uy, chi b

thuong xuyén gitt mdi quan hé chit ché voi nguoi
dtng dau co quan, don vi, bao dam

thuc hién théng loi cac nghi quyét lanh dao

cua bang, chinh sach, phép luat cia Nha

nudc va moi nhi€ém vu cia don vi.

+ Chu tri viéc chuan bi ra nghi quyét va to
chuc thyc hién nghi quyét cua chi bo chiu trach
nhiém trudc chi oy, dé xuat va to

churc sinh hoat, hoat dong lanh dao, chi dao

cua chi uy; thay mat chi uy thuong ngay tryc
tiép giai quyét mbi quan hé véi cac dang

vién trong chi bg, v&i ngudi phu trach don vi
va cac doan thé; dong thoi gitt mdi lién hé

chit ch& vé6i cap uy cap trén, truc tiép 1a dang ty co
s0.

Lé Van Ha

Pho Hiéu
trudng

- Phu trach chuyén mén tat ca cac khoi 16p;
nghién ctiru sdu mang KHXH, Cac cudc van
dong; thu vién - thiét bi.

- Phy trach CSVC; cong tac an ninh truong
hoc, truong hoc than thién, ATGT, Gido duc




phap luat.

- Phu trach cong tac hoat dong phong trao:
Poan d61, VN - TDTT, khuyén hoc.

- Phu trach cong tac chit thap do; Cong tacy
té, van phong, va mot 6 nhiém vu khac khi HT
phan cong.

- Tham gia giang day mdi tuan 4 tiét/tuan;

Lé Thi Tram

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 1 A;
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

Vii Thi Lé Thay

Giao vién,

Chu nhiém va giang day l6p 1 B
Thuc hiém mét sé nhiém vu khac khi duge phan
cong.

Pham Thi Mai
Lam

Gido vién
UVBCHCD

Cht nhiém va giang day 16p 1 C;

UVBCHCDb
Thuc hiém mét sé nhiém vu khac khi duge phan
cong.

Tran Thi Minh
Hang

Giao vién,
T6 pho to
CM 12,3

Chu nhiém va giang day 16p 1D;

Phuy trach chuyén mén khéi 1. To pho chuyén
mon t6 1,2,3. Phu trach chuyén mon khoi 1, cac
san choi tri va tu€ va cac cudc thi, giao luu cap

truong va cap trén to chire cho hoc sinh 16p 1.
Thuc hi€ém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

Pau Thi Van

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 1E;
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

Pau Thi Hong

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 1G;
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

10

Nguyén Thi Minh

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 2A
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

11

Lé Thi Phu

Giéo vién,

Chu nhiém va giang day 16p 2B;
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

Giéo vién

Chu nhiém va giang day 16p 2C;




12

Chu Thi Truong

T4 trudng to
CM 12,3

Quan ly, xay dung ké hoach hoat dong
chuy@n mén t6 1.2,3; c4c san choi tri tug; cac cudc
thi, giao luu khéi 2,3.

Thuc hiém mét sé nhiém vu khac khi duge phan

cong.

13

Nguyén Thi Lan

Gido vién

Chu nhiém giang day 16p 2D.
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi duge phéan
cong.

14

Hong Thi Loan

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 2E,
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

15

Cao Thi Hong

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 2G;
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

16

Ng0 Thi Nguyét

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 3A. Thuc hiém mot
s6 nhiém vu khac khi duoc phan cong.

17

Hoang Thi Bién

Giao vién
UVBCHCD

Chu nhiém va giang day 16p 3B

UVBCHCD, phu trach cdng tac ni cong
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

18

Tran Thi Linh

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 3C Thuc hiém mot so
nhiém vu khac khi dugc phan cong.

19

Hoang Minh
Théng

Giao vién
TPTD

- Chu nhiém va giang day 16p 3D

- Téng phu trach Doi:

+ Lap ké hoach hoat dong Dai trinh Hiéu

truong duyét;

+ Tham gia day du cic hoat dong cua HDD;

+ Xay dung biéu diém thi dua cho Lién d6i, bao

cdo va so két thi dua theo dung quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
phan cong.

20

Nguyén Thi Nga

Gido vién

- Chu nhiém va giang day 16p 3E.
- Thyc hiém mét sd nhiém vu khac khi duogc phan
cong.

21

Lé Thi Nga

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 3G . Thyc hi¢ém mot
s6 nhiém vu khéc khi duoc phan cong.

22

Pham Thi Thay

Giéo vién

Chu nhiém va giang day 16p 3H
Thuc hiém mdt s6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong.




23

Truong Thanh
Tam

Giado vién

Chu nhiém va giang day 16p 4A
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

24

Lé Prc Thing

Gidovién
TTCM 4,5

Chu nhi¢ém va giang day 16p 4B. Quan ly, xdy
dung ké hoach hoat dong chuyén mén t6 4,5; cac
san choi tri tu€; cac cudc thi, giao luu khoi 4.
Phy trach chuyén mén khoi 4
Thuc hi€ém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

25

Ngan Nhat Quang

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 4C
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi duge phan
cong.

26

Tran Thi Ngoc
Anh

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 4D
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi duge phan
cong.

27

Lé Kim Ngéan

Giao vién

Chu nhiém va giang day 16p 4E
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugce phan
cong.

28

Nguyén Thi Thanh
Ha

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 4G
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

29

Cao Thi Luyén

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 4H
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

30

Nguyén Thi Tham

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 5A
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

31

Chu Thi Hang

Gido vién

Chu nhiém va giang day 16p 5B
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

32

Nguyén Thi
Thuong

Giéo vién

Chu nhiém va giang day 16p 5C
Thuc hiém mét s6 nhiém vu khac khi duoc phan
cong.

33

Nguyén Hai Chau

Gido vién
TKHD

Chu nhiém va giang day 16p 5D Thu ky

HPSP
Thuc hiém mot s6 nhiém vy khéac khi duge phan
cong.




Chu nhiém va giang day 16p 5E

Giao Vvién Phu trach cong tac Thanh tra.Thuc hién cong tac
34 | Hd Thi Lién Thanhtra thanh kiém tra do khi c6 yéu cau.
nhan dan Thuc hiém mét sé nhiém vu khac khi duge phan
cong.
- Chu nhiém va giang day 16p 5G
- Chi uy vién chi b
Giao vien - T6 ph6 t CM 4,5; Phu trach chuyén mon
To pho to khoi 5, cac san choi tri va tu€ va cac cudc thi,
35 | Nguyén Khic Hiru | CM 4,5 giao luu cép trudng va cap trén to chirc cho
truong - Thyc hién cac nhiém vy ciia CTCD truong
Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi duge phan
cong.
Day mdn Tiéng Anh 16p 3H va khdi 5.
Gi4o vién - B6i dudng hoc sinh nang khiéu mon TA dé du
36 | Pham Thi Thu thi Olympic cap Tiéu hoc
Hidn TA Thuc hiém mot sé nhiém vu khéc khi duoc phan
cong.
Day mon Tiéng Anh khoi 4. Phat hién va boi
- . |Giaovien dudng HS ning khiéu mén TA khéi 4.
37 | Nguyen Thi Khanh TA Thuc hiém mét sé nhiém vu khac khi duge phan
cong.
Day méon Tiéng Anh khoi 3. Phat hién va boi
« . Giéo vién dudng HS nang khiéu mon TA khoi 3.
38 | Nguyen Thi TA Thyc hi¢m mot s6 nhiém vu khac khi duge phén
Huong cong.
Gido vit Day mén Tiéng Anh khéi 1,2. Phat hién va bdi
39 | Trin Thi Hoan 130 vien dudng HS ning khiéu mén TA khéi 1,2.
TA Thuc hiém mét sé nhiém vu khéc khi dugc phan
cong.
Giao vién Giang day mén Mi thuat khéi 1,2,4 va 16p 3E,
40 | Pham Dinh ThAm | MT 5C,5D, 5E, 5G. Phu trach cac cudc thi
cap trén lién quan dén ndi dung mén hoc;
41 | Phan Thi Anh Gi4o vién Day mon Am nhac khai 3,4,5 va 2D, 2E, 2G
Am nhac

Giang day mdn Tin hoc 16p 3,4,5. Boi dudng hoc
sinh thi Tin hoc tré cac cap.




42 | Tran Thi Kha Gido vién - Phu trach Phong Tin hoc
Tin hoc - Phu trach cac phin mém nha trudng
-Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc phan cong.
43 | Tran Van Hiéu Giao vién Giang day mon Pao dirc khoi 3,4 va TNXH khoi 2
Day Am nhac khoi 1 va 2A, 2B, 2C
44 | Pao Thi Lua Giao vién Thuc hiém mot s6 nhiém vu khac khi dugce phan
o cong.
o Phu trach cong tac thu vién, thiét bi; cung Ung tai
Nhan vien li¢u, sach gido khoa cho gido vién va hoc sinh;
45 | Hb Thi Théo thu vién, Phu trach cong tac vin phong; vin thu Iuu tri;
thiét bi kKiém | thong tin bao cao
van phong Phu trach cong tac quy nha truong.
Quan ly tai chinh nha truong; theo doi va quan ly
L ngan sach, ché ¢6 cho CBGV va hoc sinh, truc tiép
46 | Nguyén Thi Cam Nt\an }/len thu va téng hop céc khoan thu, chi trong nha
K¢ toan truong. Theo doi tai san nha truong;
47 | L& Thi Ha Nhan viény | Phu trach cong tac y té hoc duodng;, hd tro HS
té hoc duong | khuyét tat.
- Bao vé tot tai san cta nha truong, can b, giao
vién, NV; Bao dam an toan cho hoc sinh;
- Lam v¢ sinh khu vuc vé€ sinh Gido vién va hoc
L sinh
48 | L& Van Duong Nhan vien - Cham soc cay canh nha truong
bao v¢ - Phuc vu nuéc udng cho CC-VC, NV nha
truong
Thuc hién cdc nhiém vu kha&c khi duoc phan
cong.
*Luuy:

Vién churc, nhan vién trong truong co6 trach nhi¢m, nghia vu thyc hién theo Luat
Gido duc va Piéu 18 trudong tiéu hoc. Chiu trach nhiém ca nhan vé nhiém vu duoc
giao trudc BGH va cép trén thudc linh vuc minh dugc phu trach, déng thoi tham
muu voi 1anh dao nha truong t6 chire thuc hién cong viéc dugc phu trach dat hiéu
qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra. Quan 1y va hoan thanh cac hd so thudc linh
vuc phu trach day du, dang quy dinh. Chju trach nhiém cung cip diy du thong tin
va ho so thudc linh vuc phu trach khi duoc kiém tra.

No6i dung cong viéc dugce giao ¢ trén s€ co su thay doi khi co su bién dong vé
tinh hinh nhan su ctia nha truong (S€ cé OP diéu chinh).




